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 Школьная библиотека играет особо значимую роль в учебно-воспитательном 

процессе общеобразовательного учреждения. Целью ее работы является предоставление 

пользователям библиотеки доступа к информации в целях информационной поддержки 

всех участников образовательного процесса. 

I. Основная цель школьной библиотеки 

Создание информационно-библиотечной среды как основы для развития творческого 

мышления, формирования информационной культуры личности, гражданского и 

патриотического самосознания, создание условий для готовности к непрерывному 

образованию, компетентного выбора соответствующей профессиональной деятельности.  

II. Задачи школьной библиотеки 

1.Обеспечение учебно-воспитательного процесса и самообразования путем библиотечно-

библиографического и информационного обслуживания обучающихся и педагогов с 

использованием информационно-коммуникационных технологий. 

2.Формирование у обучающихся навыков независимого библиотечного пользователя. 

Обучение пользованию книгой и другими носителями информации, поиску, отбору и 

умению оценивать и перерабатывать информацию. 

3.Совершенствование традиционных и освоение новых технологий библиотечного 

обслуживания. Работа с цифровыми технологиями. 

4.Комплектование основного и учебного фондов в соответствии с основной 

образовательной программой школы, требованиям ФГОС и работа по его сохранности. 

5. Консультирование по электронным и мультимедиа ресурсам. 

6. Воспитание бережного отношения к книге. 

7.Формирование комфортной библиотечной среды. 

III. Основные функции библиотеки 

1. Образовательная- поддержка и обеспечение образовательных целей, сформированных в 

задачах развития школы и в образовательных программах по предметам. 

2. Информационная – предоставление возможности использования информации вне 

зависимости от ее вида, формата и носителя. 

3. Культурная – организация мероприятий, воспитывающих культурное и социальное 

самосознание, содействующих эмоциональному развитию обучающихся. 

4. Воспитательная – поддержка и обеспечение развития воспитательного потенциала 

школы с использованием традиций, современного опыта и инноваций, сложившихся в 

сфере воспитания. 

IV. Общие сведения 

В школьной библиотеке имеется абонемент и читальный зал на 16 мест. 

Количество учащихся 1370 из них читателей 618. Количество учителей 61 из них 

читателей 41. Другие работники и родители - 2 читателей. Объем основного фонда на 

01.09.2022 года составляет 5 524 экземпляров. Объем учебного фонда на 01.09.2022 

составляет 16864 экземпляра. 



V. Работа с библиотечным фондом 

Работа по формированию фонда составляет основное содержание деятельности 

сотрудников библиотеки. Формирование фонда школьной библиотеки - это совокупность 

процессов комплектования, организации фонда и исключения документов. 

№ 

п/п 

Содержание работы Срок 

исполнения 

Ответственный 

 

5.1. Работа с фондом учебной литературы 

 

1 Изучение состава учебного фонда, оценка соответствия 

учебным планам. Диагностика обеспеченности 

учащихся школы учебниками. 

в течение 

года 

Педагог-

библиотекарь 

2 Работа с Федеральным перечнем учебников по 

подготовке предварительного перечня учебников, 

планируемых к использованию в новом учебном году 

сентябрь - 

ноябрь 

 

Педагог-

библиотекарь 

3 Формирование общешкольного заказа учебников на 

2024 - 2025 учебный год совместно с руководителями 

школьных методических объединений учителей-

предметников и администрацией школы 

ноябрь 

 

Педагог-

библиотекарь 

4 Оформление бланка-заказа учебников в электронном 

виде 

январь-

февраль -  

Педагог-

библиотекарь 

5 Осуществление контроля за выполнением сделанного 

заказа 

апрель - 

июль 

Педагог-

библиотекарь 

6 Прием, учет, техническая обработка и регистрация 

поступивших учебников: 

- распаковка и сортировка новых учебников; 

- сверка поступлений с товарной накладной или актом; 

- штемпелевание учебников и проставление 

инвентарного номера; 

- запись об актах новых поступлений в Книгу 

суммарного учета; 

- запись в Инвентарной книге учебного фонда 

учебников согласно товарной накладной или акта; 

-расстановка новых учебников в учебном фонде 

по мере 

поступле

ния 

Педагог-

библиотекарь 

7 Информирование педагогов и обучающихся о новых 

поступлениях учебников 

в течение 

года 

 

8 Выдача учебников по графику: 

- с 1 по 8 класс классным руководителям; 

- с 9 по 11 класс лично обучающимся на формуляр  

август - 

сентябрь 

Педагоги-

библиотекари 

9 Оформление и ведение журнала учета выдачи 

учебников библиотекой классным руководителям 

в течение 

года 

Педагоги-

библиотекари 

10 Прием учебников по окончании учебного года согласно 

графика и их расстановка; 

- работа с должниками 

май - 

июнь 

Педагоги-

библиотекари 

11 Обеспечение сохранности учебного фонда: 

- проведение профилактических бесед с 

обучающимися; 

- проведение рейдов по проверке учебников; 

- проведение санитарных дней 

в течение 

года 

Педагоги-

библиотекари 

12 Списание ветхих и морально устаревших учебников: 

- анализ состава и проверка учебного фонда; 

 

июнь  

Педагог-

библиотекарь 



-оформление актов списания и сдача документов в 

бухгалтерию; 

- сдача списанных учебников в макулатуру; 

- внесение данных о списании в Книгу суммарного 

учета учебного фонда и в Инвентарные книги  

август 

 

сентябрь 

сентябрь 

13 Ведение Картотеки учебников по поступлению и 

выбытию учебников 

в течение 

года 

Педагог-

библиотекарь 

14 Сверка с бухгалтерией данных по поступлению и 

выбытию учебников  

в течение 

года 

Педагог-

библиотекарь 

 

5.2. Работа с основным фондом 

 

1 Изучение состава основного фонда и анализ его 

использования 

в течение 

года 

Педагог-

библиотекарь 

2 Прием, учет, систематизация, техническая обработка и 

регистрация новых поступлений 

по мере 

поступле

ния 

Педагоги-

библиотекари 

3 Выявление и списание ветхих, морально устаревших и 

неиспользуемых документов по установленным 

правилам и нормам: 

- оформление актов на списание и передача их в 

бухгалтерию; 

- сдача списанной литературы в макулатуру; 

- внесение данных о списании в Книгу суммарного 

учета основного фонда и в Инвентарные книги; 

в течение 

года 

Педагог-

библиотекарь 

4 Работа с Федеральным списком экстремистских 

материалов Минюста РФ по выявлению в 

библиотечном фонде запрещенной литературы и 

ведение Журнала сверки 

в течение 

года 

Педагог-

библиотекарь 

5 Обеспечение свободного доступа читателей 

библиотеки к основному фонду: 

- создание и поддержание комфортных условий; 

- поддержание порядка на абонементе и читальном зале 

в течение 

года 

Педагоги-

библиотекари 

6 Выдача книг и периодических изданий читателям 

библиотеки и прием 

в течение 

года 

Педагоги-

библиотекари 

7 Расстановка основного фонда на книжных стеллажах в 

соответствии с таблицами ББК 

в течение 

года 

Педагоги-

библиотекари 

8 Оформление фонда (изготовление по необходимости 

полочных, буквенных разделителей, индексов) 

в течение 

года 

Педагоги-

библиотекари 

9 Ведение тетради учета документов, принятых от 

читателей взамен утерянных 

в течение 

года 

Педагог-

библиотекарь 

10 Обеспечение сохранности основного фонда: 

- проведение профилактических бесед с 

обучающимися; 

- проведение санитарных дней 

в течение 

года 

 

 

Педагоги-

библиотекари 

 

5.3. Работа с фондом периодических изданий 

 

1 Оформление подписки на периодические издания 

(газеты и журналы) 1 и 2 полугодие 2024 года 

октябрь  

май 

Педагог-

библиотекарь 

2 Контроль доставки периодических зданий и 

своевременная сдача документов в бухгалтерию 

в течение 

года 

Педагог-

библиотекарь 



VI. Организация работы с документами 

№ 

п/п 

Содержание работы Срок 

исполнения 

Ответственный 

1 Разработка Плана работы библиотеки на 2024-2025 

учебный год  

август Педагог-

библиотекарь 

2 Составление Анализа (отчета) за 2023-2024 учебный 

год 

август Педагог-

библиотекарь 

3 Ведение учетной и текущей документации школьной 

библиотеки 

в течение 

года 

Педагог-

библиотекарь 

4 Оформление паспортов книжных выставок в течение 

года 

Педагоги-

библиотекари 

5 Ведение журнала ежедневной статистики в течение 

года 

Педагоги-

библиотекари 

6 Ведение Дневника работы библиотеки на основание 

журнала ежедневной статистики. 

в течение 

года 

Педагог-

библиотекарь 

7 Составление отчетов по запросу  в течение 

года 

Педагог-

библиотекарь 

8 Составление информационных отчетов с 

фотографиями для сайта школы 

в течение 

года 

Педагог-

библиотекарь 

 

VII. Работа по пропаганде библиотечно-библиографических знаний  

Справочно-библиографическая работа. 

№ 

п/п 

Содержание работы Срок исполнения Ответственный 

1 Составление рекомендательных списков 

литературы по возрастным категориям 

по мере 

обращения  

Педагоги-

библиотекари 

2 Составление индивидуальных 

рекомендательных списков 

по мере 

обращения  

Педагоги-

библиотекари 

3 Выполнение устных библиографических 

справок читателей 

в течение года Педагоги-

библиотекари 

4 Ведение работы с электронным каталогом 

основного фонда 

в течение года Педагог-

библиотекарь 

5 Продолжение работы над пополнением 

краеведческой картотеки 

в течение года Педагог-

библиотекарь 

6 Ведение картотеки периодических изданий в течение года Педагог-

библиотекарь 

7 Проведение библиотечно-

библиографических уроков с целью 

повышения читательской грамотности и 

ознакомление пользователей с минимумом 

библиотечно-библиографических знаний: 

знакомство с правилами пользования 

библиотекой, знакомство с расстановкой 

фонда, приемы работы с СБА, ознакомление 

со структурой и оформлением книги, 

овладение навыками работы со справочными 

изданиями и т.д. 

по графику Педагог-

библиотекарь 

8 Предоставление доступа учителей и 

обучающихся к интернет-ресурсам. 

по мере 

обращения 

Педагоги-

библиотекари 

 



График проведения библиотечно-библиографических уроков  

на 2023 – 2024 учебный год 

№ 

п/п 

 

Тема урока Класс Планируемая 

дата 

проведения 

Ответственный 

1 Знакомство с библиотекой 

(экскурсия). 

 

1 сентябрь 

 

 

Педагог-

библиотекарь 

Бронникова Г.А. 

2 История создания книги.  

Знакомство детей с историей книги 

от ее истоков до настоящего 

времени.  

2 сентябрь  Педагог-

библиотекарь 

Бронникова Г.А. 

3 Памятники литературным героям на 

карте мира 

3 

 

октябрь Педагог-

библиотекарь 

Бронникова Г.А. 

4 Угадай книгу (литературная 

викторина) 

4 октябрь Педагог-

библиотекарь 

Бронникова Г.А. 

5 История библиотек.  

 

5 октябрь Педагог-

библиотекарь 

Бронникова Г.А. 

6 Структура книги.  

Элементы книги 

6 ноябрь Педагог-

библиотекарь 

Бронникова Г.А. 

7 История православной книги 

 

7 ноябрь Педагог-

библиотекарь 

Бронникова Г.А. 

8 Справочный фонд библиотеки: 

энциклопедии, словари, 

справочники.  

Умение работать с ними. 

 

8 ноябрь Педагог-

библиотекарь 

Бронникова Г.А.  

9 Справочно-библиографический 

аппарат библиотеки.  

Структура, назначение, способы 

пользования в различных поисковых 

ситуациях.  

Алгоритм поиска. 

9 ноябрь Педагог-

библиотекарь 

Бронникова Г.А. 

10 Библиография. Библиографическое 

описание источников. 

Библиографические списки 

10 декабрь Педагог-

библиотекарь 

Бронникова Г.А. 

11 Информационно-поисковая система 

в библиотеке. 

 

11 днеабрь Педагог-

библиотекарь 

Бронникова Г.А. 

12 Посвящение в читатели.  

Запись в библиотеку. 

Правила обращения с книгой 

1 февраль Педагог-

библиотекарь 

Бронникова Г.А. 

 

 



VIII. Работа с читателями 

№ 

п/п 

Содержание работы Срок исполнения Ответственный 

 

8.1. Работа с обучающимися  

 

1 Библиотечное обслуживание читателей на 

абонементе и читальном зале библиотеки 

согласно расписанию работы библиотеки: 

в течение года Педагоги-

библиотекари 

2 Перерегистрация читателей сентябрь, 

октябрь 

Педагоги-

библиотекари 

3 Запись читателей в библиотеку. 

Проведение бесед с вновь записавшимися 

читателями: 

- о правилах поведения в библиотеке; 

- о культуре чтения книг; 

- бережного отношения к книгам 

по факту записи Педагоги-

библиотекари 

4 Систематический контроль за 

своевременным возвращением в 

библиотеку выданных изданий. 

Просмотр читательских формуляров с 

целью выявления должников и 

информирование о результатах классных 

руководителей и родителей должников. 

в течение года Педагоги-

библиотекари 

5 Обеспечение мер по возмещению ущерба, 

причиненного читателями, в 

установленном порядке 

в течение года Педагоги-

библиотекари 

6 Рекомендательные беседы при выдаче книг 

и о прочитанном при сдаче 

в течение года Педагоги-

библиотекари 

7 Информационно-консультационная работа 

с обучающимися 9-х и 11-х классов по 

подготовке к ГИА-2024. 

в течение года Педагоги-

библиотекари 

8 Предоставление доступа к интернет-

ресурсам. 

по запросу Педагоги-

библиотекари 

9 Способствовать формированию личности 

обучающихся средствами культурного 

наследия, формами и методами 

индивидуальной и массовой работы 

(беседы, викторины, литературно-

музыкальные композиции и т.д.) 

в течение года Педагоги-

библиотекари 

10 Популяризация лучших документов 

библиотечными формами работы 

посредством организация книжно-

иллюстративных выставок и 

информационных стендов. 

в течение года Педагоги-

библиотекари 

 

8.2. Работа с педагогическим коллективом 

 

1 Информирование учителей о новой 

учебной и учебно-методической 

литературе, педагогических журналах и 

газетах, поступивших в библиотеку 

по мере 

поступления 

Педагог-

библиотекарь 



2 Помощь в проведении классных часов и 

различных мероприятий 

в течение года Педагоги-

библиотекари 

3. Привлечение учителей к проведению 

совместных мероприятий 

в течение года Педагоги-

библиотекари 

 

8.3. Работа с активом библиотеки 

 

1 Организация работы актива библиотеки по 

мелкому ремонту книг 

в течение года Педагоги-

библиотекари 

 

8.4. Работа с родителями 

 

1 Информационное обслуживание родителей  

(или иных законных представителей)  

обучающихся: 

- информирование о пользовании 

библиотекой их детьми; 

- предоставление информации о новых 

учебниках; 

- предоставление информации о 

задолженности по библиотеке 

обучающихся. 

в течение года Педагоги-

библиотекари 

 

IХ. Массовая работа 

№ 

п/п 

Наименование 

мероприятия 

Формы  

работы 

Контингент 

1 Мы победили Постояннодействующая 

книжная выставка  

1–11 классы 

2 Край наш - Кубань Постояннодействующая 

книжная выставка 

1–11 классы 

3 Писатели Кубани детям Постояннодействующая 

книжная выставка 

1–11 классы 

4 Мы - за здоровый образ жизни Постояннодействующая 

книжная выставка 

1–11 классы 

5 Государственная итоговая аттестация - 

2024 

Постояннодействующая 

книжная выставка 

9, 11 классы 

 

СЕНТЯБРЬ 

6 Виктор Астафьев: писатель и человек Книжная выставка к 100-

летию со дня рождения В. П. 

Астафьева  

5-11 классы 

7 Азбука безопасности Книжная выставка 

 

1-11 классы 

8 Расул Гамзатов – поэт добра и 

человечности 

Книжная выставка к 100-

летию Р. Г. Гамзатова  

7-11 классы 

9 Лев Толстой – детям Книжная выставка к 195-

летию со дня рождения Л. Н. 

Толстого 

 

1-11 классы 



10 Педагогика человечности Книжная выставка к 105-

летию со дня рождения В. А. 

Сухомлинского 

5-11 классы 

 

ОКТЯБРЬ 

11 Учитель на страницах книг Книжная выставка к Дню 

учителя (5 октября) 

1-11 классы 

12 Писатели – юбиляры 2023 года: о детях и 

для детей 

Книжная выставка 1-11 классы 

13 Константин Ушинский – педагог и 

писатель 

Книжная выставка к 200-

летию рождения К. Д. 

Ушинского 

 

1-11 классы 

14 Сказочный мир Аксакова Книжная выставка к 200-

летию со дня рождения И. С. 

Аксакова 

1-8 классы 

 

НОЯБРЬ 

15 Иван Тургенев: писатель на все времена Книжная выставка к 205-

летию со дня рождения И. С. 

Тургенева 

5-11 классы 

16 Будущее России - в единстве. Книжная выставка к Дню 

народного единства (4 ноября) 

1-11 классы 

17 Педагог - писатель А. С. Макаренко Книжная выставка к 135-

летию рождения А. С. 

Макаренко 

5-11 классы 

18 Твои помощники словари и 

энциклопедии 

Книжная выставка ко дню 

словарей и энциклопедий (22 

ноября) 

1-11 классы 

19 Веселая страна Николая Носова Книжная выставка к 115-

летию со дня рождения Н. Н. 

Носова 

1-7 классы 

 

ДЕКАБРЬ 

20 Поэт. Гражданин. Мыслитель Книжная выставка к 220-

летию со дня рождения Ф. И. 

Тютчева 

7-11 классы 

21 Прочитать о войне, чтобы помнить Книжная выставка ко Дню 

героев Отечества (9 декабря) 

1-11 классы 

22 Мы – наши права и обязанности  Беседа к Дню Конституции 

Российской Федерации (12 

декабря) 

5 классы 

23 Поэт серебряного века Книжная выставка к 150-

летию со дня рождения В. Я. 

Брюсова 

10-11 класс 

24 С Новым годом, Рождеством – 

настоящим волшебством 

 

Книжная выставка  1-11 классы 

 

25 

 

Новый год шагает по планете 

 

 

 

Беседа, викторина 

 

4 классы 



 

ЯНВАРЬ 

26 По страницам зимних сказок Новогодний книжный 

карнавал 

1-5 классы 

 

27 

 

Произведения – юбиляры 2023 года 

 

Книжная выставка 

 

1-11 классы 

28 Читаем Бажова Книжная выставка к 145-

летию со дня рождения П. П. 

Бажова 

1-5 классы 

29 Литературно-музыкальная композиция 

«Непобежденный Ленинград» 

Литературно-музыкальная 

композиция ко дню полного 

освобождения Ленинграда от 

фашистской блокады (27 

января 1944 года)  

6 классы 

30 «Ленинград. Блокада. Подвиг» 

 

Книжная выставка 

 

1-11 классы 

 

 

ФЕВРАЛЬ 

31 Сталинград – 200 дней стойкости и 

мужества 

Историко-литературно-

музыкальная композиция ко 

Дню разгрома советскими 

войсками немецко-

фашистских войск в 

Сталинградской битве (2 

февраля 1943 г.) 

7 классы 

32 Ты выстоял, великий Сталинград! 

 

Книжная выставка 1-11 классы 

33 Освобождению Краснодара посвящается Книжная выставка ко дню 

освобождения Краснодара от 

немецко-фашистских 

захватчиков (12 февраля 1943 

г.) 

1-11 классы 

34 Знаток природы - Бианки Книжная выставка к 130-

летию со дня рождения В. В. 

Бианки 

1-7 класс 

35 Великая честь – Родине служить Конкурсно - игровая 

программа ко Дню защитника 

Отечества 

(23 февраля) 

8 класс 

 

МАРТ 

36 Только для девчонок Книжная выставка и обзор 

книг 

1-11 классы 

37 Юрий Бондарев: личность, творчество, 

жизнь 

Книжная выставка к 100-

летию со дня рождения Ю. В. 

Бондарева 

8-11 классы 

38 Крым с Россией навсегда! Книжная выставка ко Дню 

воссоединения Крыма с 

Россией (18 марта) 

1-11 классы 

39 Моя любимая книга Мастер – класс по 

изготовлению оригинальной 

детской подделки 

4 классы 

 



 

XI. Взаимодействие с другими организациями, школами, библиотеками. 

Взаимодействие с другими библиотеками школ города по обмену учебным фондом в 

течение учебного года. 

XII. Повышение квалификации 

№ 

п/п 

Содержание работы Срок исполнения Ответственный 

1 Работа по самообразованию: 

- освоение информации из 

профессиональных изданий и 

образовательных сайтов сети интернет; 

- посещение семинаров, участие в 

вебинарах, индивидуальные консультации 

в течение года педагоги-

библиотекари 

40 Книги – юбиляры 2024 Книжная выставка и обзор 

книг 

1-11 классы 

 

41 

 

Писатели – юбиляры 2024 

 

Книжная выставка 

 

1-11 классы 

 

АПРЕЛЬ 

42 Гоголю посвящается… Книжная выставка к 215-

летию Н. В. Гоголя 

1-11 классы 

43 Международный день детской книги – 2 

апреля 

Выставка книжных новинок 1-11 классы 

44 Звездный сын земли Книжная выставка к Дню 

космонавтики 

1-11 классы 

45 Живое слово Астафьева Книжная выставка к 100-

летию со дня рождения В. П. 

Астафьева (1924-2001) 

 

1-11 классы 

 

МАЙ 

46 Война. Победа. Память Книжная выставка ко Дню 

Победы советского народа в 

Великой Отечественной войне 

1941-1945 годов (9 мая) 

1-11 классы 

47 Никто не забыт, ничто не забыто Беседа с викториной  

 

6 класс 

48 24 мая – День Славянской письменности 

и культуры 

Книжная выставка 1-11 классы 

 

ИЮНЬ 

49 Поэт на все времена Книжная выставка к 225-

летию со дня рождения А. С. 

Пушкина 

1-11 классы 

 

50 

 

День независимости России 

 

Книжная выставка 

 

1-11 классы 

51 День памяти и скорби (Начало Великой 

Отечественной войны) 

Книжная выставка. Начало 

Великой Отечественной 

войны 

(22 июня 1941 г.) 

1-11 классы 



2 Регулярное повышение квалификации согласно 

графика 

педагоги-

библиотекари 

3 Совершенствование традиционных и 

освоение новых библиотечных технологий 

в течение года педагоги-

библиотекари 

4 Расширение ассортимента библиотечно-

информационных услуг, повышение их 

качества на основе использования новых 

информационно-компьютерных технологий 

в течение года педагоги-

библиотекари 

 

XIII. Укрепление материально-технической базы библиотеки 

1. Приобретение мебели для читального зала и абонемента (книжных стеллажей, 

книжных шкафов, письменного стола), канцтоваров и других расходных 

материалов в течение 2023-2024 учебного года. 

2. Организация хранилища библиотеки. 

 

 

Педагог-библиотекарь                                               Бронникова Г. А. 
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